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AUSBILDUNG Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement | BZ RHEIN-RUHR  11.12.2024 

 

Komm in unser Team! Für unsere Zentrale in Oberhausen bieten wir Dir eine Ausbildungsstelle für 

den Ausbildungsbeginn 01. September 2025. 

Ausbildung  

Kauffrau/ Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

Die SLV Bildungszentren Rhein-Ruhr gehören zu Deutschlands führender Ausbildungs- und Prüfstelle 

für die Schweißtechnik. Mit unseren neun Ausbildungswerkstätten und moderner Infrastruktur bieten 

wir optimale Bedingungen für Deine berufliche Entwicklung. Werde jetzt Teil unseres Teams und 

gestalte die Zukunft mit uns! 

 

DEINE AUFGABEN ALS KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT 

• Bei uns sitzt Du nicht im Abseits, sondern mitten im Betriebsgeschehen. In diesem 

facettenreichen Bürojob erwarten dich vielseitige und abwechslungsreiche Aufgaben 

• Als Kauffrau/-mann für Büromanagement meisterst Du den Umgang mit Telefon, E-Mail, 

Terminkalender, Word, Excel und betriebseigenen Programmen 

• Du unterstützt das zentrale Kundenbüro bei der Planung und Organisation der Aufträge 

• Du bist im Boot bei der Umsetzung von Marketing- und Vertriebsaktionen 

• Teamarbeit und ein freundlicher Umgang mit unseren Kunden sind für uns wichtig, sie bilden die 

Grundlage für unseren täglichen Erfolg 

 

 

DU PASST BESONDERS GUT ZU UNS, WENN DU…  

• einen Schulabschluss [Realschule, höhere Handelsschule oder (Fach-)Abitur] mit guten Noten in 

Mathe, Deutsch und Englisch hast 

• gerne kommunizierst und Grundkenntnisse in MS Word (Word, Excel, Outlook) mitbringst 

• gerne im Team arbeitest 

• schnell lernst und zuverlässig bist 

 

DEINE VORTEILE BEI UNS WÄHREND DER AUSBILDUNG 

• Jährlich steigende Ausbildungsvergütung beginnend mit 1.091,90 Euro monatlich 

• 30 Tage bezahlter Urlaub pro Jahr 

• Gute Übernahmechancen nach deiner Ausbildung 

• Praxisnahe Ausbildung mit Einbindung in die Büroabläufe in einem zukunftsorientierten 

Arbeitsumfeld 

• Individuelle Unterstützung und ein kollegiales Team 
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ANTWORTEN FINDEST DU HIER 

• Schau dir bei Instagram, Facebook oder LinkedIn an was wir täglich machen 

• Fragen beantwortet dir gerne deine Ansprechpartnerin Nele Matthias unter +49 208 85927-72 

 

Gerne nehmen wir auch Bewerbungen von Schwerbehinderten entgegen. Richte Deine Bewerbung per 

E-Mail an den Leiter der SLV Bildungszentren Rhein-Ruhr, Gregor Evers. 

http://www.instagram.com/slv_werdeschweisser
https://www.facebook.com/SLV.WerdeSchweisser
https://www.linkedin.com/school/gsi---gesellschaft-f%C3%BCr-schwei%C3%9Ftechnik-international
mailto:Evers@gsi-slv.de?subject=Bewerbung
mailto:Evers@gsi-slv.de?subject=Bewerbung
mailto:Evers@gsi-slv.de?subject=Bewerbung

